SMERNICE PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 27 ve spojeni s § 31 zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (dale také ,zakon”), tj. vefejnych zakazek na dodavky
a sluzby, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 2 000 000,- K¢ bez DPH a verfejnych zakdzek na
stavebni prace rovna nebo nizsi ¢astce 6 000 000,- K¢ bez DPH dle tabulky €. 1.

Tabulka €. 1 dle Nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb. ze dne 11. kvétna 2016 o stanoveni finanénich limitd a ¢astek pro ucely
zakona o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,,nafizeni viady“) bylo
Verejné zakazky dle predpokladané hodnoty v K¢ bez DPH pro veiejného

Druh verejné zakazky zadavatele
Malého rozsahu Podlimitni Nadlimitni
do 2 000 000,- K¢ od 2 000 001,- K¢ do od fin. limitu uvedeného
fin. limitu uvedeného v ust. § 2 odst. 1 pism. b)

N vk
a dodavky v ust. § 2 odst. 1 pism. b) | nafizeni vlady

natizeni vlady

do 2 000 000,- K¢ od 2 000 001,- K¢ do od fin. limitu uvedeného
Na sluiby fin. limitu uvedeného v ust. § 3 odst. 1 pism. b)
v ust. § 3 odst. 1 pism. b) natizeni vlady
natizeni vlady
do 6 000 000,- K¢ od 6 000 001,- K¢ do fin. od fin. limitu uvedeného
Na stavebni prace limitu uvedeného v ust. § | v ust. § 4 nafizeni vlady

4 natizeni vlady

Pokud specialni predpis, tykajici se konkrétni zakdzky, upravuje i zadavani verejné zakazky malého rozsahu (napfr.
podminky pro ziskani dotace), postupuje zadavatel v souladu téZ s timto specidlnim predpisem. Specialni predpis ma
prednost v pripadé, Ze stejny Ukon upravuji tato smérnice i specialni predpis.

1. Vymezeni pojmi

Zadanim verejné zakazky se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva
povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.
Cilem zadavani verejnych zakazek podle této smérnice obce Stredokluky a pravnickych osob ztizenych nebo zalozenych
obci Stfedokluky je zajistit zadani verejné zakazky malého rozsahu za respektovani zasad transparentnosti,
primérenosti, rovného zachdazeni a zdkazu diskriminace, tj. nestrannym a otevienym zptsobem.
Transparentnosti se rozumi jednoznacné a Uplné vymezeni predmétu zakazky, zajisténi v€asného pristupu uchazecu
k informacim a podrobnostem o poZadavcich zadavatele, nezbytnych k vypracovani nabidky, jakoZ i k informacim o
hodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych kritérii.
Podstatou rovného zachazeni se vsemi uchazeci nebo zajemci je, Ze zadny z dodavatelll nesmi byt pfimo nebo
nepfimo, védomé nebo nevédomé zvyhodnén nebo znevyhodnén oproti jinym subjektlim ve stejném postaveni.
Nediskrimina¢ni postup zadavatele znamena zajisténi stejného, nezvyhodnujictho postupu zadavatele ke vsem
uchazec¢dim nebo zdjemcim
Pfimérenosti se rozumi, Ze zadavateli jsou poskytnuty dostatecné zaruky vybéru dodavatele, ktery skutecné bude
schopen verejnou zakazku kvalitné a v poZzadovanych terminech realizovat, na druhou stranu se bude jednat o postup,
ktery nad rdmec garance vyse uvedeného cile nebude ddle omezovat hospodarskou soutéz.
Zadavatelem je obec Stredokluky, kterou zastupuje starosta (povéreny mistostarosta) nebo pravnicka osoba zfizena
nebo zaloZzena obci Stfedokluky, ktera ma pravni subjektivitu (dale také ,zadavatel”), za které jedna osoba odpovédna
(prislusny odborny zaméstnanec nebo statutarni organ, kterym je napt. reditel, jednatel,...).
Verejny zadavatel je definovan v § 4 odst. 1 zdkona. Obec Stfedokluky a prispévkova organizace, u niz funkci
zfizovatele vykondava obec Stfedokluky, jsou verejnymi zadavateli podle § 4 odst. 1 pism. d) zdkona a pravnicka osoba,
pokud byla zaloZzena ¢i zfizena za Ucelem uspokojovani potieb verejného zajmu, které nemaji primyslovou nebo
obchodni povahu a jiny vefejny zadavatel ji prevazné financuje, mlze v ni uplatiovat rozhodujici vliv nebo jmenuje
nebo voli vice nezZ polovinu ¢lend v jejim statutarnim nebo kontrolnim organu podle § 4 odst. 1 pism. e) zakona.
P¥i zadavani sektorovych verejnych zakazek podle § 4 odst. 3 zakona je nutno postupovat v souladu s § 151 a nasl.
zakona, kdy za sektorovou zakazku je povaZovana verejnd zakazka, kterou zadava jina osoba pti vykonu relevantni
¢innosti, pokud

a) tuto relevantni ¢innost vykondva na zakladé zvlastniho ¢i vyhradniho prava podle § 152 zdkona, nebo



b) nad touto osobou muZe verejny zadavatel pfimo ¢i nepfimo uplatfiovat dominantni vliv (tj. drZi vétSinovy
podil na upsaném zakladnim kapitdlu jiné osoby, disponuje vétSinou hlasovacich prav sam ¢i na zakladé
dohody s jinou osobou, nebo jmenuje ¢i voli vice neZ polovinu ¢lend v jejim statutarnim, spravnim,
dozorcim ¢i kontrolnim organu).

Dodavatelem je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo
vice téchto osob spolecné. Za dodavatele se povazuje i pobocka zdvodu, v takovém pripadé se za sidlo dodavatele
povazuje sidlo pobocky zavodu.
Podle § 24 zakona je zadavatel povinen zaddvat verejné zakdzky malého rozsahu podle zakona, zahajil-li jejich zadavani
postupem platnym pro podlimitni verejné zakazky.
Podle § 219 zakona uverejni verejny zadavatel na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na verejnou zakazku véetné
vsech jejich zmén a dodatk(, a to do 15 dn( od jejich uzavreni. Povinnost se nevztahuje na verejnou zakazku, jejiz cena
nepresahne 500 000,- K¢ bez DPH.

2. Vefejné zakazky malého rozsahu
Pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona verejny zadavatel v souladu s § 31 (vyjimky ze
zakona) nepostupuje podle zdkona, ale vidy dodriuje zdsady uvedené v § 6 zdkona, tj. zasady transparentnosti,
rovného zachazeni, pfimérenosti a zakazu diskriminace. Pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice
stanovi nasledujici postup:

2.1 Veiejné zakazky malého rozsahu do 250 000,- K¢ bez DPH na dodavky, sluzby a stavebni prace

2.1.1 Verejné zakazky malého rozsahu na doddvky, sluzby a stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota
(cena) neptresahne 250 000,- K¢ bez DPH, zahajuje starosta a navrh na uzavieni smlouvy schvaluje
taktéZ starosta. MlzZe zadat zakazku pfimo, nebo si vyzada vice nabidek, nebo pouZije e-aukci. Je
pfitom povinen dodrZet zasady stanovené v ¢lanku 1. U téchto verejnych zakdzek malého rozsahu je
mozno vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkl a zkusenosti. O vybéru
dodavatele a parametrech dodavky poda zpravu zastupitelstvu obce.

2.1.2 Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto schvalenym
rozpoctem obce.

2.1.3 U vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace dle €l. 2.1 této smérnice,
jejichz predpokladana hodnota (cena) presahne 100 000,- K¢ bez DPH, musi byt vsechny ukony starosty
obce dle ¢l. 2.1.1 této smérnice kontrasignovany povéfenym mistostarostou obce a spravcem rozpoctu
obce.

2.2 Veiejné zakazky malého rozsahu od 250 001,- do 2 000 000,- K¢ bez DPH na dodavky a sluzby

2.2.1 U téchto verejnych zakdazek schvali starosta spolecné s povéfenym mistostarostou navrh textu vyzvy a
jmenovity seznam nejméné 3 dodavatell, které hodla vyzvat k predlozeni nabidky. Seznam
oslovovanych dodavatelll se nesmi opakovat. Vyzva urcena tfrem dodavatelim mUZe byt nahrazena
zverejnénim verejné zakazky na webu Obce Stredokluky, v sekci Verejné zakazky, a to po dobu
shodnou se |hitou pro podani nabidek.

2.2.2 Text vyzvy a seznam oslovenych dodavatell nasledné schvaluje zastupitelstvo obce, které rozhoduje
o zadani verejné zakazky.

2.2.3 V rozhodnuti o zadani verejné zakazky zastupitelstvo stanovi predpoklddanou hodnotu verejné
zakazky a muze vymezit i dalSi podminky zakazky (napf. mnozstvi a kvality predmétu zakazky, obchodni
a platebni podminky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek). Zadany
mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto schvalenym
rozpoctem obce.

2.2.4 Znénivyzvy se zverejni na Ufedni desce a na webovych strankach obce, tim se verejnd zakdzka malého
rozsahu stavad otevienou a vytvari se tak prostor k predloZeni nabidky i pro jiné, neZ oslovené
dodavatele.

2.2.5 Lhata pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dni od prvniho dne zvefejnéni na Uredni desce.
Zverejnéni a odeslani poptavky pfimo oslovenym dodavatellim je organizator zakazky povinen
koordinovat tak, aby IhGty pro podani nabidek byly pro vsechny uchazece pfiblizné shodné.

2.2.6 Zastupitelstvo obce jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poc¢tem 3 ¢lend. Pfedsedou komise uréi
zastupitelstvo obce ¢lena zastupitelstva, ostatni clenové mohou byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky,
které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyradi, vyfazeni odlvodni a dale jiz je
nehodnoti. Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi



nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam, v némz bude uveden seznam pfijatych nabidek, popis
nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi dulezité skutecnosti.

2.2.7 O vybéru dodavatele, s nimZ bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na zékladé zpravy
hodnotici komise. Zaroven muze byt predloZen ke schvaleni i ndvrh smlouvy. Zastupitelstvo obce mize
starostu obce povéfit podpisem smlouvy pred vefejnym projednanim zpravy.

2.3 Verejné zakazky malého rozsahu od 250 001,- do 6 000 000,- K¢ bez DPH na stavebni prace
Viz zasady postupu dle odst. 2.2 této smérnice.

2.4 Vefejna zakazka zadavana v krajné naléhavém pfipadé
Dodavatele pro verejné zakazky malého rozsahu (dodavka zboZi a sluzeb), které je nutné zadat v krajné
naléhavém pripadé, vybira bez vybérového fizeni starosta spole¢né s povéfenym mistostarostou. U téchto
verejnych zakazek malého rozsahu je mozno vychdazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych
poznatk(l a zkusenosti. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda zpravu zastupitelstvu obce.

3. VSeobecné zasady zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Pti zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je nutno vychazet z téchto zdsad:

1.

4.1.

Za pripravu a vécnou spravnost nezbytnych podkladd, informaci a adajd nutnych k pribéhu poptavkového
fizeni je zodpovédny starosta obce. Starosta obce uskutec¢iuje zadavatelské Cinnosti.
Pfed zadanim kazdé verejné zakazky je povinen starosta prokazatelné zjistit, dolozit ¢i ovérit tyto Udaje:

a. zatfidéni druhu verejné zakazky dle predmétu na dodavky, sluzby nebo stavebni préace,

b. stanovit pfedpokladanou hodnotu (cenu v K¢ bez DPH) verejné zakdzky, a to i pripadné jako podklad

pro rozhodnuti zastupitelstva obce o urceni vyse predpokladané hodnoty,

c. ovéfit podle predpokladané hodnoty (ceny), zda se jedna o vefejnou zakdzku malého rozsahu.
Pokud verejna zakazka malého rozsahu neni zahrnuta v rozpoctu pro ptislusny rok, o jejim zahdjeni rozhoduje
zastupitelstvo obce.
Obec uchovava (archivuje) veskeré dokumenty, které byla povinna pred zahajenim nebo v pribéhu zadavaciho
fizeni pofridit, a rovnéz které v pribéhu jakéhokoliv fizeni ¢i soutéze o navrh obdrzela od dodavatell (Uplné
znéni originalli nabidek, Zadosti o Ucast ¢i soutézni ndvrhy atp.), jakoZ i uzaviené smlouvy souvisejici s realizaci
verejné zakazky (véetné zmén a dodatkll). Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu
nejméné 10 let od uzavieni smlouvy, zmény smlouvy na realizaci vefejné zakazky nebo zruseni fizeni.

4. Spolecna ustanoveni k bodim 2.1, 2.2, 2.3,2.4,2.5a 2.6.

Ve vyzvach dle této smérnice se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele;
b) vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu;
c) misto a doba plnéni;
d) pozadovany obsah nabidky (nelze stanovit pozadavky na formu);
e) kritéria hodnoceni nabidky véetné jejich vah;
f) pozadavek na doloZeni téchto dokladi:

l. pfi predlozeni nabidky — predlozenim kopii (vyjma 1) téchto kvalifikacnich dokladu:

1) cestné prohlaseni podle pfilohy €. 1 této smérnice podepsané dodavatelem;

2) vypisu z obchodniho rejstfiku, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
predpis zapis do takové evidence vyZaduje;

3) opravnéni podnikat v rozsahu odpovidajicimu predmétu verejné zakazky, pokud jiné
pravni predpisy takové opravnéni vyzaduji;

4) dokladu vydaného profesni samospravnou komorou ¢i jinou profesni organizaci, je-li
takové clenstvi nezbytné pro plnéni vefejné zakazky na sluzby jinymi pravnimi predpisy
vyzadovano;

5) doklad osvédéujici odbornou zpUsobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostiednictvim odbornou zplsobilost zabezpeduje, je-li pro plnéni verejné zakazky odborna
zpUsobilost jinymi pravnimi pfedpisy vyZadovana;

Il vybranym uchaze¢em pfi podpisu smlouvy — predloZenim originalu, stejnopisu ¢i Ufedné
ovérené kopie téchto kvalifikacnich doklada:

1) wvypisu z obchodniho rejstfiku, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
predpis zapis do takové evidence vyzaduje;



4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

2) opravnéni podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu verejné zakazky, pokud jiné
pravni predpisy takové opravnéni vyzaduiji;

3) dokladu vydaného profesni samospravnou komorou &i jinou profesni organizaci, je-li
takové clenstvi nezbytné pro plnéni verejné zakdzky na sluzby jinymi pravnimi predpisy
vyZzadovano;

4) doklad osvédcujici odbornou zpUsobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostfednictvim odbornou zpUsobilost zabezpecuje, je-li pro plnéni verejné zakazky odborna
zpUsobilost jinymi pravnimi predpisy vyZzadovana;

g) platebni podminky;
h) zpUsob, misto a ¢as podavani nabidek;
i)  pripadné dalsi poZzadavky a podminky.

V pripadech zadavani podle bodl 2.4 a 2.5 se vyzva uverejni na profilu zadavatele a musi byt uchazec¢im
pisemné (v listinné podobé nebo elektronicky opatfené elektronickym podpisem) oznameno rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

5. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 27.6. 2019.

K datu ucinnosti této smérnice se rusi prechozi smérnice a podobné vnitini predpisy obce pro zaddvani
verejnych zakdzek malého rozsahu.

Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva obce 19/20/55 ze dne 26. 6. 2019.

Ing. Jaroslav Paznocht
starosta obce



Priloha ¢. 1
CESTNE PROHLASENI

Timto cCestné prohlasujeme, Ze dodavatel ..................... (obchodni firma, jméno a prijmeni):
1.

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech prfed zahdjenim vybérového fizeni pravomocné odsouzen pro
trestny ¢in uvedeny v ptiloze €. 3 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek nebo obdobny trestny
¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dariovy nedoplatek,

c) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na vefejné
zdravotni pojisténi,

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale na socialni
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku, nebyla vic¢i nému natizena nucena sprava
podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fddu zemé sidla dodavatele.

Dodavatel si je dale védom nize uvedenych skutecnosti, které vzal v potaz pfi svém cestném prohlaseni:
2.
Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle bodu 1. pism. a) splfiovat tato pravnicka osoba a zdroven
kazdy clen statutarniho organu. Je-li clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tuto podminku
splfiovat

a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy c¢len statutarniho organu této pravnické osoby a

c) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

3.
Ucastni-li se zadavaciho fizeni pobocka zavodu:
a) zahranicni pravnické osoby, musi podminku podle bodu 1. pism. a) splfiovat tato pravnicka osoba a vedouci
pobocky zavodu
b) ceské pravnické osoby, musi podminku podle bodu 1 pism. a) splfiovat osoby uvedené v bodé 2. a vedouci
pobocky zavodu.

podpis



