Interni smérnice obce Stfedokluky ¢.1/2015 — PRO ZADAVANI ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

INTERNi SMERNICE OBCE STREDOKLUKY
& 1/2015
PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU

Tato smérnice upravuje postup pii zaddvani veiejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3
zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjSich predpist (dale také ,,zdkon®), tj.
vetfejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 2 000 000,- K¢ bez DPH a vetejnych zakazek na stavebni prace
pod 6 000 000,- K¢ bez DPH dle tabulky ¢. 1.

Tabulka ¢. 1

o . s . Verejné zakazky dle predpokliadané hodnoty v K¢ bez DPH
Druh verejné zakazky Malého rozsahu Podlimitni Nadlimitni

Na dodévky do 1999 999,- K¢ od 2 000 000,- K¢ do od 5 244 000,- K¢
5243 999,- K¢

Na sluzby do 1999 999,- K¢ od 2 000 000,- K¢ do od 5 244 000,- K¢
5243 999,- K¢

Na stavebni prace do 5999 999,- K¢ od 6 000 000,- K¢ do od 131 402 000,- K¢
131 401 999,- K¢

Pokud specialni ptedpis, tykajici se konkrétni zakazky, upravuje i zadavani vetejné zakazky malého rozsahu
(napt. podminky pro ziskani dotace), postupuje zadavatel v souladu téz stimto specidlnim predpisem.
Specidlni ptedpis ma piednost v ptipadé, Ze stejny tkon upravuji tato smernice i1 specialni ptredpis.

1. Vymezeni pojmii
Verfejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice
dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluZzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich
praci. Vetejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat podle zdkona, musi byt realizovana na zakladé¢
pisemné smlouvy. Za formu pisemné smlouvy se povazuje 1 pisemna objednavka a jeji pisemné potvrzeni.
Cilem zadéavani vetejnych zakdzek podle této smérnice obce Stiedokluky a pravnickych osob zfizenych
nebo zaloZenych obci Stredokluky je zajistit zadani vetejné zakazky malého rozsahu za respektovani zasad
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, tj. nestrannym a otevienym zptisobem.
Transparentnosti se rozumi jednoznacné a uplné vymezeni pfedmétu zakazky, zajisténi v€asného ptistupu
uchazecli k informacim a podrobnostem o pozadavcich zadavatele, nezbytnych k vypracovani nabidky,
jakoZ 1 k informacim o hodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych kritérii.
Podstatou rovného zachazeni se vSsemi uchaze¢i nebo zajemci je, Ze zadny z dodavateli nesmi byt ptimo
nebo neptimo, védomé nebo nevédomé zvyhodnén nebo znevyhodnén oproti jinym subjektim ve stejném
postaveni.
Nediskrimina¢ni postup zadavatele znamena zajiSténi stejného, nezvyhodiujiciho postupu zadavatele ke
vSem uchaze¢lim nebo zdjemcim. Vyjimku tvoii analogicky postup podle § 101 zakona (dodavatelé
zaméstnavajici osoby se zdravotnim postizenim).
Zadavatelem je obec Stredokluky, za kterou jedna starosta, mistostarosta nebo pravnickd osoba zfizena
nebo zaloZena obci Stiedokluky, ktera ma pravni subjektivitu (dale také ,,zadavatel*), za které jedna osoba
odpovédna (pfislusny odborny zaméstnanec nebo statutarni organ, kterym je napt. feditel, jednatel,...).
Verejny zadavatel je definovan v § 2 odst. 2 zdkona. Obec Stfedokluky a pfispévkova organizace, u niz
funkeci zfizovatele vykonéava obec Stredokluky, jsou vefejnymi zadavateli podle § 2 odst. 2 pism. c¢) zdkona a
pravnickd osoba, pokud byla zaloZena ¢i zfizena za ucelem uspokojovani potieb vefejného zajmu, které
nemaji primyslovou nebo obchodni povahu a je financovdna pievazné stitem ¢i jinym vefejnym
zadavatelem nebo je statem ¢i jinym vefejnym zadavatelem ovladana nebo stat ¢i jiny vefejny zadavatel
jmenuje ¢i voli vice nez polovinu ¢lentl v jejim statutdrnim, spravni dozor¢im ¢i kontrolnim orgénu je
vefejnym zadavatelem podle § 2 odst. 2 pism. d) zédkona.
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Sektorovym zadavatelem je podle § 2 odst. 6 zdkona osoba vykonavajici nékterou z relevantnich ¢innosti
podle § 4 zékona, pokud
a) tuto relevantni ¢innost vykonava na zaklad¢ zvlastniho ¢i vyhradniho prava, nebo
b) nad touto osobou muze vefejny zadavatel piimo ¢i nepiimo uplathovat dominantni vliv (tj.
disponuje vétSinou hlasovacich prav sam ¢i na zékladé dohody s jinou osobou, nebo jmenuje ¢i
voli vice nez polovinu ¢lenti v jejim statutarnim, spravnim, dozor¢im ¢i kontrolnim organu).
Dodavatelem je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni
prace, pokud ma sidlo, misto podnikéni & misto trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky, nebo zahrani¢ni
dodavatel, ktery je zahrani¢ni osobou podle § 3024, odst. 1 zadkona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik.
Podle § 26 odst. 5 zdkona je zadavatel povinen zaddvat vetejné zakazky malého rozsahu podle zdkona,
zahdjil-li jejich zadavani postupem platnym pro podlimitni vefejné zakazky.
Podle § 147a zékona vetejny zadavatel uvetejni celé znéni smlouvy vcetné vSech jejich zmén a dodatkt
nebo ramcové smlouvy do 15 dnii od jejiho uzavieni. Pokud zadavatel postupoval podle § 89 odst. 3 véty
druhé zakona, uvetejni pfilohy ramcové smlouvy do 15 dnt od skonceni Uc€innosti rdmcové smlouvy.
Povinnost se nevztahuje na smlouvy na vetejné zakazky malého rozsahu, jejichZ cena neptesahne 500 000,-
K¢ bez DPH a smlouvy na plnéni vefejnych zakdzek zadanych na zékladé¢ ramcové smlouvy nebo
vV dynamickém ndkupnim systému, jejichZ cena neptesdhne ¢astku 500 000,- K¢ bez DPH.

2. Verejné zakazky malého rozsahu
Pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zakona vetejny zadavatel v souladu s
§ 18 odst. 5 (vyjimky ze zdkona) nepostupuje podle zdkona, ale vzdy dodrzuje zésady uvedené v § 6 zékona,
tj. zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zékazu diskriminace. Pro zadavéani vefejnych zakdzek
malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

2.1 Verejné zakazky malého rozsahu do 50 000,- Ké bez DPH na dodavky, sluzby a stavebni
prace

2.1.1 Veftejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz ptredpokladana
hodnota (cena) nepfesdhne 50 000,- K& bez DPH, zahajuje starosta a navrh na uzavfeni
smlouvy schvaluje taktéz starosta. Mlize zadat zakazku ptimo, nebo si vyzada vice nabidek,
nebo pouzije e-aukci. Je pfitom povinen dodrzet zasady stanovené v Clanku 1. U téchto
vefejnych zakdzek malého rozsahu je mozno vychdzet pouze z informaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatkli a zkuSenosti. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda
zpravu zastupitelstvu obce.

2.1.2 Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto
schvalenym rozpoctem obce.

2.2 Verejné zakazky malého rozsahu od 50 001,- do 200 000,- K¢ bez DPH na dodavky a sluzby

2.2.1 U téchto vetejnych zakazek schvali starosta spole¢né s mistostarosty navrh textu vyzvy a

jmenovity seznam nejméné 3 dodavateld, které hodla vyzvat k pfedloZeni nabidky. Seznam
oslovovanych dodavateld se nesmi opakovat.

2.2.2 Zastupitelstvo obce jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poctem 3 ¢lend + jednoho
nahradnika. Pfedsedou komise ur¢i zastupitelstvo obce ¢lena zastupitelstva, ostatni ¢lenové
mohou byt Cleny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji vSechny nélezitosti dle vyzvy,
hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odlivodni a déle jiz je nehodnoti. Hodnotici komise
zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrZzené nabidky a stanovi pofadi nabidek. O hodnoceni
vyhotovi pisemny zdznam, v némz bude uveden seznam pfijatych nabidek, popis nabidek,
popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi dileZité skutecnosti.

2.2.3 O vybéru dodavatele vetejné zakazky rozhoduje zastupitelstvo obce. Zaroven mize byt
ptedloZen ke schvaleni i ndvrh smlouvy.

2.3 Verejné zakazky malého rozsahu od 50 001,- do 500 000,- K¢ bez DPH na stavebni prace
Viz zasady postupu dle odst. 2.2 této smérnice.
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2.4 Verejné zakazky malého rozsahu od 200 001,- do 1 999 999,- K¢ bez DPH na dodavky a
sluzby

2.4.1 U teéchto verejnych zakazek schvali starosta spolecné s mistostarosty navrh textu vyzvy a
jmenovity seznam nejmén¢ 3 dodavatelii, které hodla vyzvat k predlozeni nabidky. Seznam
oslovovanych dodavateld se nesmi opakovat.

2.4.2 Text vyzvy a seznam oslovenych dodavatelii nasledné¢ schvaluje zastupitelstvo obce, které
rozhoduje o zadani vefejné zakazky.

2.4.3 V rozhodnuti o zadani vefejné zakazky zastupitelstvo stanovi ptedpokladanou hodnotu
vetfejné zakazky a mulze vymezit i dal§i podminky zakdzky (napf. mnozstvi a kvality
predmétu zakazky, obchodni a platebni podminky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele,
kritéria pro hodnoceni nabidek). Zadany mohou byt pouze dodéavky, sluzby nebo stavebni
prace, jejichz financovani je kryto schvalenym rozpoctem obce.

2.4.4 Znéni vyzvy se zveifejni na uGfedni desce a na webovych strankach obce, tim se vefejna
zakéazka malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k pfedlozeni nabidky 1 pro
jiné, nez oslovené dodavatele.

2.4.5 Lhuta pro podéani nabidek nesmi byt krats$i nez 10 dni od prvniho dne zvefejnéni na Ufedni
desce. Zvetejnéni a odeslani poptavky piimo oslovenym dodavatelim je organizator zakazky
povinen koordinovat tak, aby lhlty pro podani nabidek byly pro vSechny uchazece ptiblizné
shodné.

2.4.6 Zastupitelstvo obce jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poctem 3 ¢lend. Piedsedou
komise ur¢i zastupitelstvo obce c¢lena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou byt ¢leny
zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji vSechny ndlezitosti dle vyzvy, hodnotici komise
vyradi, vyfazeni odiivodni a dale jiz je nehodnoti. Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které
vyhodnoti obdrZené nabidky a stanovi potadi nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny
zdaznam, v némz bude uveden seznam piijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni
kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi diilezité skutecnosti.

2.4.7 O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na
zaklad¢€ zpravy hodnotici komise. Zaroven muize byt pfedlozen ke schvaleni 1 navrh smlouvy.

2.5 Verejné zakazky malého rozsahu od 500 001,- do 5999 999,- K¢ bez DPH na stavebni prace
Viz z4sady postupu dle odst. 2.4 této smernice.

2.6 Verejna zakazka zadavana v krajné naléhavém pripadé
Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), které je nutné zadat v
krajné naléhavém piipadé€, vybird bez vyberového fizeni starosta spole¢né alespoini s jednim z
mistostarostl. U téchto vefejnych zakézek malého rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci
o trhu, mistni znalosti a svych poznatkli a zkuSenosti. O vybéru dodavatele a parametrech
dodavky poda zpravu zastupitelstvu obce.

3. VSeobecné zasady zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Pti zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je nutno vychézet z téchto zasad:

1.

2.

Za pfipravu a vécnou spravnost nezbytnych podkladl, informaci a daji nutnych k pribéhu
poptavkového fizeni je zodpoveédny starosta obce. Starosta obce uskutecnuje zadavatelské ¢innosti.
Ptfed zadanim kazdé¢ vetejné zakazky je povinen starosta prokazatelné zjistit, dolozit ¢i ovéfit tyto
udaje:

a. zatfidéni druhu vefejné zakazky dle pfedmétu na dodavky, sluzby nebo stavebni prace,

b. stanovit predpokladanou hodnotu (cenu v K¢ bez DPH) vefejné zakazky, a to i ptipadn¢ jako

podklad pro rozhodnuti zastupitelstva obce o urceni vySe predpokladané hodnoty,

c. ovéfit podle prfedpokladané hodnoty (ceny), zda se jedné o vetejnou zakdzku malého rozsahu.
Pokud vefejna zakazka malého rozsahu neni zahrnuta v rozpoctu pro ptislusny rok, o jejim zahajeni
rozhoduje zastupitelstvo obce.
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4. Obec uchovava (archivuje) veskeré dokumenty, které byla povinna pied zahajenim nebo v prubéhu
zadavaciho fizeni pofidit, a rovnéz které v pribéhu jakéhokoliv fizeni ¢i soutéZe o navrh obdrzela od
dodavatelt (Gplné znéni origindlti nabidek, zadosti o Gcast ¢i soutézni navrhy atp.), jakoZz i uzaviené
smlouvy souvisejici s realizaci verejné zakazky (véetné zmén a dodatkil). Obec je povinna uvedenou
dokumentaci uchovavat po dobu nejméné¢ 10 let od uzavieni smlouvy, zmé€ny smlouvy na realizaci
vetejné zakazky nebo zruseni fizeni.

5. Vpfipad¢, ze hodnota vetejné zakazky piesahne 500 000,-- K¢, je povinnosti zadavatele (§147a
zakona o vefejnych zakazkach) zvefejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou
zakazku vcetn¢ jejich zmén a dodatkti do 15 ti dnit ode dne jejich uzavieni.

4. Spolecna ustanoveni k bodim 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5 a 2.6.
4.1. Ve vyzvach dle této smérnice se uvede zejména:
a) Iidentifikace zadavatele;
b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu,
C) misto a doba plnéni;
d) pozadovany obsah nabidky (nelze stanovit pozadavky na formu);
e) kritéria hodnoceni nabidky v¢etné jejich vah;
f) pozadavek na doloZeni téchto dokladu:
I.  pfipfedloZeni nabidky — ptedlozenim kopii (vyjma 1) téchto kvalifika¢nich doklad:

1) cestné prohlaseni podle piilohy €. 1 této smérnice podepsané dodavatelem;

2) vypisu z obchodniho rejstiiku, ¢i vypis z jiné obdobné evidence pokud je v ni
zapsan;

3) dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich ptedpist v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vetejné zakdzky, zejména doklad prokazujici ptislusné
zivnostenské opravnéni;

4) dokladu vydaného profesni samospravnou komorou ¢i jinou profesni
organizaci prokazujici jeho Clenstvi v této komote ¢i jiné organizaci, je-li takové
Clenstvi nezbytné pro plnéni vefejné zakazky na sluzby podle zvlaStnich pravnich
pfedpisﬁl;

5) doklad osvédcujici odbornou zpisobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostiednictvim odbornou zptisobilost zabezpecuje, je-li pro plnéni vefejné zakazky
nezbytna dle zvlastnich pravnich pfedpisﬁz;

Il. vybranym uchazecem pii podpisu smlouvy — predloZzenim originalu, stejnopisu ¢i
ufedné ovétené kopie téchto kvalifika¢nich dokladi:

1) vypisu z obchodniho rejsttiku, & vypis z jiné obdobné evidence® pokud je v ni
zapsan;

2) dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich ptedpisi v rozsahu
odpovidajicim predmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici ptislusné
zivnostenské opravnéni;

3) dokladu vydaného profesni samospravnou komorou ¢i jinou profesni
organizaci prokazujici jeho ¢lenstvi v této komote ¢i jiné organizaci, je-li takové
Clenstvi nezbytné pro plnéni vefejné zakazky na sluzby podle zvlastnich pravnich
pfedpisﬁ4;

4) doklad osvédcujici odbornou zpusobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostfednictvim odbornou zpiisobilost zabezpecuje, je-li pro plnéni vefejné zakazky
nezbytnd dle zvlastnich pravnich pfedpisﬁs;

! Napf. zékon &. 93/2009 Sb. o auditorech, zékon &. 85/1996 Sb. o advokacii ve znéni pozdé&jich piedpisd.

2 NapfF. zakon €. 360/1992 Sb. o vykonu povoléni autorizovanych architektl a o povolani autorizovanych inZzenyr( a technik
¢inny ve vystavbé, ve znéni pozdé;jsich predpist.

* Nap¥. § 2f zakona &. 252/1997 Sb. 0 zemé&délstvi ve znéni pozdéjiich pFedpisd.

4 NapfF. zakon €. 93/2009 Sb. o auditorech, zdkon ¢. 85/1996 Sb. o advokacii ve znéni pozdéjsich predpis(.

> NapfF. zakon €. 360/1992 Sb. o vykonu povoléni autorizovanych architektd a o povolani autorizovanych inZzenyra a technik(
¢inny ve vystavbé, ve znéni pozdéjsich predpisa.
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g) platebni podminkys;
h) zpusob, misto a ¢as podavani nabidek;
i) pripadné dalsi pozadavky a podminky.

4.2. V ptipadech zadavani podle bodu 2.4 a 2.5 se vyzva uvetejni na profilu zadavatele a musi byt
uchaze¢im pisemné (v listinné podobé nebo elektronicky opatfené elektronickym podpisem)
oznameno rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

5. Zavérecna ustanoveni

5.1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 23. tinora 2015

5.2. Kdatu ucinnosti této smérnice se rusi piechozi smérnice a podobné vnitini piedpisy obce pro
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu.

5.3. Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva obce ¢. 4 ze dne 11. unora. 2015 .

Bc. Jaroslav Paznocht Mgr. Lenka Gutova, MBA Ing. Martin Hlava

starosta obce Mmistostarostka obce mistostarosta obce
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Priloha ¢. 1

CESTNE PROHLASENI
Timto Cestn¢ prohlasujeme, ze dodavatel ..................... (obchodni firma, jméno a prijmeni) splije:

a) Jak uvedeny dodavatel, tak nikdo ze statutarniho organu dodavatele nebyl pravomocné odsouzen pro
trestny ¢in spachany ve prospéch organizované zloCinecké skupiny, trestny ¢in Uc€asti na
organizované zlo¢inecké skupiny, trestny ¢in ucasti na organizované zlo¢inecké skupiné, legalizace
vynost z trestné ¢innosti, podilnictvi, pfijeti Uplatku, podplaceni, neptimého tplatkaistvi, podvodu,
uveérového podvodu, vcetné piipadi, kdy jde o piipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém
trestném ¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného Cinu.

b) Jak uvedeny dodavatel, tak nikdo ze statutarniho organu dodavatele nebyl pravomocné odsouzen pro
trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikdni dodavatele podle zvlastnich
pravnich ptedpist nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu.

c) Nikdo ze statutarniho organu dodavatele ani jind osoba dodavatele nenaplnil skutkovou podstatu
jednéni nekalé soutéze formou podplaceni podle zvlastniho pravniho ptedpisu.

d) Vuci dodavateli neprobiha nebo v poslednich tiech letech neprobéhlo insolvencni fizeni, v némz bylo
vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolven¢ni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje
k thrad¢ nakladt insolven¢niho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, ze majetek byl zcela
nepostacujici podle zdkona ¢. 182/2006 Sb. o tpadku a zpiisobech jeho feSeni (insolvencni zdkon),
ve znéni pozdéjsich predpisti, nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich piedpisi.

e) Dodavatel neni v likvidaci.

f) Dodavatel nema v evidenci zachyceny danové nedoplatky.

g) Dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na vetejné zdravotni pojisténi.

h) Dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti.

i) Je-li po dodavateli podle § 54 pism. d) zakona ¢. 137/2006 Sb. pozadovano prokazani odborné
zpisobilosti, dodavatel prohlasuje, Ze nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné
potrestdn ani mu nebylo pravomocné ulozeno karné opatieni podle zvlastnich pravnich ptedpisi,
pokud dodavatel vykonava cinnost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby
odpovidajici za tuto ¢innost, vztahuje se tento predpoklad i na tyto osoby.

J) Dodavatel neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vetejnych zakazek.

k) Dodavateli nebyla v poslednich 3 letech gravomocné ulozena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni
prace podle zvlaStniho pravniho pfedpisu’.

podpis

® Z4kon ¢&. 435/2004 Sb. o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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